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Prosedur Pepgaiyanfe-aatian Kerjasama Sewa L ahan

No. SK : 409/SK/F10.D/U1/2022

Per syar atan

1. Surat Permohonan Perjanjian Kerja Sama
Disposisi Pimpinan Usulan Perjanjian Kerja Sama

Surat Permohonan Perjanjian Kerja Sama ke Rektor

> wWn

Draf Naskah Kerja Sama: a. Pihak mitra berbadan hukum, kecuali kerjasama dalam sewa lahan untuk

usaha penunjang kegiatan pendidikan (kantin, fotocopy, dll.),

5. Draf Naskah Kerja Sama: b. Perjanjian kerja sama membicarakan secara teknis kerja sama yang

tentang ruang lingkup; hak dan kewajiban; pembiayaan; pelaporan dll.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengirimkan proposal kepada Manajer Kerjasama, Hubungan Alumni dan Ventura.

2. Unit Kerjasama, Hubungan Alumni dan Ventura menghubungi pemohon untuk mengatur pertemuan

dan melihat kondisi lahan bersama dengan calon mitra.

3. Unit Kerjasama, Hubungan Alumni dan Ventura mengadakan pertemuan dengan pemohon dan

menyampaian standar tarif yang berlaku.
4. Unit Kerjasama, Hubungan Alumni dan Ventura menyiapkan surat dan draf PKS ke Rektorat

5. Unit Kerjasama, Hubungan Alumni dan Ventura berkoordinasi dengan Unit Keuangan terkait

kelengkapan dokumen keuangan.

6. Naskah kerjasama yang sudah ditandatangani, diserahkan kepada mitra bersamaan dengan berkas

penagihan.

Waktu Penyelesaian
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> Harikerja Kesehatan Masyarakat

®* Waktu Pelayanan:

Senin - Jumat, 09.00 - 15.00

® Jangka Waktu Penyelesaian Fakultas:

5 hari kerja dari surat masuk

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Perjanjian Kerjasama Sewa Lahan

Pengaduan Layanan

Pengaduan, saran dan masukan dapat disampaikan melalui:

* Aplikasi E-Komplain: http://komplain.fkm.ui.ac.id/
® Whatsapp :081319288552
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