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Permohonan Akta Dibawah Tangan

No. SK :

Per syar atan

1. Surat permohonan dari pemohon atau kuasanya yang sudah ditandatangani diatas materai Rp.
10.000,-.

Fotocopy KTP Pemohon

Fotocopy kutipan akta kelahiran anak
Fotocopy kartu kelurahan Pemohon
Fotocopy akta pernikahan Pemohon
Fotocopy akta kematian

Fotocopy surat keterangan ahli waris

Fotocopy buku tabungan
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Fotocopy surat-surat penting lainnya yang berhubungan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Menyerahkan dokumen persyaratan ke loket pelayanan Perdata
Petugas PTSP Perdata memeriksa kelengkapan dokumen

Petugas Pojok E-Court mendaftarkan Permohon
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Pemohon mengisi kelengkapan data pada E-court
Pemohon menyerahkan bukti pembayaran SKUM
Pemohon menunggu penetapan jadwal sidang

Pemohon mengikuti sidang
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Pemohon meminta secara langsung untuk pengambilan Penetapan

Waktu Penyelesaian

2 Minggu

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
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I Produk Pelayanan

‘ 1. Akta Dibawah Tangan
Pengaduan Layanan

1. Meja Pengaduan pada Loket PTSP Bagian Hukum Pengadilan Negeri Raha

2. Secara tertulis melalui Surat Pos ke alamat Kantor Pengadilan Negeri Raha Kelas Il JI. M.H. Thamrin, kota,

Kec. Katobu, Kabupaten Muna, Sulawesi Tenggara 93611
3. Kotak Pengaduan di kantor Pengadilan Negeri Raha

4. Aplikasi SIWAS Mahkamah Agung pada alamat situs : www.siwas.mahkamahagung.go.id
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