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Per mohonaljesaér b RiQiMasan 9280 A& heI<H3lhyanan Pajak Pratama Ketapang

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan Surat Keterangan Bebas (SKB)

2. Kelengkapan Permohonan SKB per jenis

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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asli.


http://pajak.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8195003/kantor-wilayah-direktorat-jenderal-pajak-kalimantan-barat/permohonan-surat-keterangan-bebas-skb

Kantor Pelayanan Pajak Pratama K etapang
JI Letkol M Thohir No.10, Tengah, Kec. Delta Pawan, Kabupaten Ketapang, Kalimantan Barat

age not toyAql or type unknown

78811 78811 053432254
pajak.go.id
Kementerian Keuangan / Direktorat Jenderal Pajak / Kantor Wilayah Direktorat

gaa Ketapang

1. Wajib Pajak mengajukan Permohonan Surat Keterangan Bebas (SKB) ke Kantor Pelayanan Pajak

melalui Tempat Pelayanan Terpadu.

2. Petugas Tempat Pelayanan Terpadu menerima surat permohonan kemudian meneliti kelengkapan
persyaratannya sesuai dengan ketentuan. Dalam hal surat permohonan beserta persyaratannya
belum lengkap, dihimbau kepada Wajib Pajak untuk melengkapinya. Dalam hal surat permohonan
beserta persyaratannya sudah lengkap, Petugas Tempat Pelayanan Terpadu mencetak BPS dan LPAD.
BPS diserahkan kepada Wajib Pajak sedangkan LPAD digabungkan dengan surat permohonan beserta
kelengkapannya. Petugas Tempat Pelayanan Terpadu kemudian merekam surat permohonan dan
dilanjutkan dengan meneruskan surat permohonan beserta kelengkapannya ke Fungsional Penyuluh

Pajak/Fungsional Asisten Penyuluh Pajak.

3. Fungsional Penyuluh Pajak/Fungsional Asisten Penyuluh Pajak, kemudian menyampaikannya kepada

Kepala Seksi Pelayanan

4. Kepala Seksi Pelayanan meneliti, menandatangani Uraian Penelitian, konsep SKB/Surat Penolakan, dan

memberikan persetujuan (approve) atas penerbitan Surat Keterangan Bebas (SKB), kemudian

nformasi E@%er%wgﬂh?ﬁwgrﬁgfggr?s}fpe n%%n'%%ﬂ%%ﬁf&aﬁ%’%ﬁg”gf@fKlov 2024 pukul 06:34. Klik di sini untuk melihat halaman

sli. 5. Kepala Kantor Pelayanan Pajak menelaah, menandatangani Uraian Penelitian, konsep SKB/Surat
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3 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Surat Keterangan Bebas (SKB), Surat Penolakan Permohonan Surat Keterangan Bebas (SKB).

Pengaduan Layanan

Telepon : 1500200
Email : pengaduan®@pajak.go.id
Twitter : @kring_pajak

Web : pengaduan.pajak.go.id
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