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Per syar atan

1. Formulir Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak

2. Berkas Dokumen yang disyaratkan dari Wajib Pajak

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Wajib Pajak mengisi Formulir Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak dengan lengkap dan benar dan

menyerahkan formulir dan dokumen persyaratan kepada Petugas Pendaftaran.

2. Petugas Pendaftaran melakukan penelitian status pengukuhan Pengusaha Kena Pajak dan: 1)
menindaklanjuti permohonan, dalam hal Wajib Pajak belum dikukuhkan sebagai Pengusaha Kena
Pajak; atau 2) memberitahukan bahwa Waijib Pajak telah dikukuhkan sebagai Pengusaha Kena Pajak
dan mengembalikan permohonan kepada Wajib Pajak, dalam hal Wajib Pajak sebelumnya telah

dikukuhkan sebagai Pengusaha Kena Pajak.

3. Atas permohonan Wajib Pajak, Petugas Pendaftaran menerima Formulir Pengukuhan Pengusaha Kena
Pajak dan dokumen persyaratan, serta meneliti: 1) kelengkapan dan kesesuaian isian formulir; dan 2)

kelengkapan dan kebenaran dokumen persyaratan

4. Berdasarkan penelitian, dalam hal permohonan Wajib Pajak: 1) dinyatakan lengkap, Petugas
Pendaftaran: a) menerbitkan BPS dan LPAD, menyerahkan BPS kepada Wajib Pajak, dan
menggabungkan LPAD dengan berkas permohonan, untuk permohonan yang disampaikan secara

langsung; atau b) menerbitkan BPS dan LPAD, mengarsipkan BPS, dan menggabungkan LPAD dengan

nformasi BeIEas S LI P DA K DS M RO n e X ANE AR KR IE13 L RP5s RS HRERARN 1283 RS S aman

sli.

atau jasa kurir; atau 2) dinyatakan belum lengkap, Petugas Pendaftaran: a) mengembalikan

permohonan secara lanesunge. untuk nermohonan vane disampaikan secara lanesune: atau b)
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1 Hari kerja

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Bukti Penerimaan Surat (BPS), Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak, Surat Penolakan Pengukuhan

Pengusaha Kena Pajak
Pengaduan Layanan

Telepon : 1500200

Email : pengaduan@pajak.go.id
Twitter : @kring_pajak

Web : pengaduan.pajak.go.id
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