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No. SK :

I Per syar atan

1. Melakukan Pemesanan legalisasi dokumen melalui laman yandok.ui.ac.id

2. Melampirkan scan dokumen (ljazah/transkrip)

I Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon melakukan pemesanan legalisasi dokumen ke laman yandok.ui.ac.id
Pemohon mengirimkan scan dokumen (ijazah/transkrip) asli melalui email sipp@ui.ac.id

Petugas melakukan verifikasi dokumen

> woN

Pemohon mendapatkan pemberitahuan untuk melakukan pembayaran setelah dokumen diverifikasi
oleh petugas

v

Pemohon menerima legalisasi dokumen dalam bentuk scan yang dikirim melalui email sipp@ui.ac.id

6. Pemonon menerima legaisasi dokumen dalam bentuk fisik yang dapat diambil langsung ke SIPP Ul

Waktu Penyelesaian

5 Hari

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Biaya Legalisasi Rp 5.000 per dokumen legalisir

Produk Pelayanan

1. Legalisasi Dokumen
Pengaduan Layanan

Penanganan Pengaduan dapat disampaikan melalui Sentra Informasi dan Pelayanan Publik (SIPP) Universitas

Indonesia

Alamat: Gedung PPMT Lantai Dasar, Kampus Ul Depok Jawa Barat 16424
Email: sipp@ui.ac.id atau informasipublik@ui.ac.id

WhatsApp: 081515 0000 02

Contact Center: 15000 02

Waktu Layanan: Senin - Jumat pukul 08.00 - 16.00 WIB
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