
Pemenuhan Permintaan Data Jumlah Barang
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Disposisi Kepala UPT

2. 2. Surat Permintaan Data

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Kepala Dinas meberikan disposisi atas surat permintaan data kepada kepala UPT

2. 2. Kepala UPT meneruskan disposisi ke Sub Bagian Tata Usaha untuk ditindaklanjuti

3. 3. Sub Bagian Tata Usaha menganalisa permintaan data dan meneruskan ke pengelola data

4. 4. Pengelola Data menyiapkan dokumen data sesuai permintaan dan menyerahkan ke Sub Bagian Tata 

Usaha untuk koreksi

5. 5. Dokumen data ditandatangani Kepala UPT dan diberikan kepada pihak terkait dan disimpan sebagai 

arsip

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Data Jumlah Barang yang melalui pelabuhan dan terminal

Pengaduan Layanan

-       Dapat disampaikan secara langsung

-       Email : 

-       Hp/WA
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