
Pemeliharaan/Perbaikan Kendaraan Dinas Operasional
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat Pemberitahuan Kegiatan / Undangan Kegiatan

2. 2. Disposisi Pimpinan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pengguna Memasukkan usulan perbaikan / perawatan kepada Kepala Dinas

2. 2. Kepala Dinas mendisposisi kepada Sekretaris Dinas untuk menganalisa perbaikan / perawatan

3. 3. Sekretaris Dinas mendisposisi ke Bagian Umum untuk pelaksanaan perbaikan/perawatan

4. 4. Bagian Umum melakukan perencanaan anggaran dan diajukan kepada kepala dinas

5. 5. Kepala Dinas memeriksa rencana anggaran biaya perbaikan/perawatan

6. 6. Apabila rencana anggaran biaya disetujui maka bagian umum dapat melaksanakn perbaikan / 

pemeliharaan dengan menunjuk bengkel yang sudah bekerjasama dengan dinas

7. 7. Pelaksana melakukan perbaikan/perawatan dan membuat laporan pelaksanaan setelah pekerjaan 

selesai

Waktu Penyelesaian

2 Jam
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Jadwal Kegiatan Kepala Dinas

Pengaduan Layanan

 Dapat disampaikan secara langsung

Email 

 Hp/WA
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