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K eprotokolan

No. SK :

Per syaratan

1. 1. Surat Pemberitahuan Kegiatan / Undangan Kegiatan

2. 2. Disposisi Pimpinan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. 1. Kasubag. Kepegawaian dan Umum dan Protokoler Menerima surat pemberitahuan kegiatan dan

menyampaikan ke kepala dinas
2. 2. Kepala dinas menerima dan mendisposisi surat
3. 3. Sekretaris Dinas menerima disposisi dan mendisposisikan ke protokoler

4. 4. Kasubag. Kepegawaian dan Umum dan Protokoler menyusun rencana kegiatan, mengkoordinasikan

dengan panitia / bagian yang terkait.

Waktu Penyelesaian

2]Jam

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Jadwal Kegiatan Kepala Dinas
Pengaduan Layanan

Dapat disampaikan secara langsun
Email

Hp/WA
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