
Penyusunan TOR Diklat
No. SK :

Persyaratan

1. RKA - DPA

2. Draft Tor

3. Dokumen pendukung lainnya

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Kepala bidang PKMF memerintahkan penyusunan TOR kepada pengelola diklat BPSDM

2. Pengelola Diklat BPSDM melakukan penyusunan TOR berdasarkan dokumen pendukung.

3. Setelah menyusun TOR pengelola Diklat BPSDM menyerahkan Kembali kepada Kepala Bidang PKMF 

untuk diperiksa.

4. Kepala Bidang PKMF melakukan pemeriksaan atas hasil pekerjaan TOR dimaksud jika telah sesuai akan 

diparaf.

5. Setelah kepala bidang memeriksa TOR dimaksud kembali menyerahkan kepada pengelola diklat 

BPSDM.

6. Pengelola diklat BPSDM menerima TOR dan kemudian menyerahkan TOR yang telah dikoreksi kepada 

Kepala BPSDM untuk kemudian ditandatangani.

7. Kepala BPSDM membubuhkan tanda tangan terhadap TOR dimaksud.

Waktu Penyelesaian
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18 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Tersedianya Dokumen TOR (term off reference)

Pengaduan Layanan

- Dapat disampaikan secara langsung (Kepala Sub Bagian Pengembangan Kompetensi Manajerial dan 

Fungsional)

- Email bpsdm.komanfu@gmail.com
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