
Penyusunan Rencana Kerja Pemerintahan Daerah (RKPD) BPSDM
No. SK :

Persyaratan

1. RPJMD

2. DPA

3. RKA Kegiatan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Kepala Badan memerintahkan penyusunan Rencana Kerja Pemerintah Daerah (RKPD)

2. Membuat format pengumpulan data dan informasi tentang RKPD dari masing-masing Bidang dan 

Sekretariat

3. Menyampaikan format pengumpulan data dan informasi tentang RKPD kepada masing-masing Bidang 

dan Sekretariat

4. Mengundang Kaban dan Pejabat Eselon III untuk rapat pembahasan RKPD

5. Melaksanakan pembahasan Rencana Kerja Pemerintah Daerah

6. Menghimpun format data dan informasi tentang RKPD dari masing-masing Bidang dan Sekretariat

7. Membuat konsep Rencana Kerja Pemerintah Daerah

8. Mengoreksi konsep dokumen Rencana Kerja Pemerintah Daerah

9. Menyampaikan dokumen RKPD kepada Kaban untuk memintakan persetujuan

10. Penandatangan dokumen RKPD oleh Kepala Badan

11. Pembuatan surat pengantar pengiriman sekaligus penomoran surat

12. Penggandaan dan pengiriman dokumen RKPD ke BAPPEDA dan pengarsipan
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Waktu Penyelesaian

7 Jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen RKPD yang telah di tanda tangani oleh Kepala Badan BPSDM dan diserahkan Ke BAPPEDA

Pengaduan Layanan

Dapat disampaikan secara langsung (Kepala  Sub Bidang Program Keuangan dan Aset ) 
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