
Pembuatan KP4 BPSDM
No. SK :

Persyaratan

1. Biodata ASN terkait

2. Buku nikah

3. Akte nikah

4. Akte anak

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Kepala Badan menugaskan Sekretaris untuk membuat KP4

2. Menugaskan Kasubag Program Keuangan dan Aset untuk membuat konsep KP4

3. Mengumpulkan data pegawai, membuat konsep KP4 dan menugaskan operator untuk mengetik

4. Menandatangani KP4 dan menyerahkan kepada Sekretaris untuk ditandatangani

5. Menandatangani KP4 dan menyerahkan kepada Bendahara Gaji untuk dikirim ke BPKAD dan 

mengarsipkan

Waktu Penyelesaian

12 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. KP4 yang di tanda tangani oleh Sekretaris BPSDM dan dikirimkan ke BPKAD

Pengaduan Layanan

Dapat disampaikan secara langsung (Kepala  Sub Bidang Program Keuangan dan Aset ) 
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