
Penyusunan Laporan Realisasi dan Laporan TERPA BPSDM
No. SK :

Persyaratan

1. Laporan Pengeluaran dari bendahara pengeluaran

2. Laporan Pengeluaran dari bendahara penerimaan

3. Laporan Pengeluaran dari bendahara gaji

4. SP2D

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah
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1. Kepala Badan memberikan arahan kepada Sekretaris untuk menyusun laporan TEPRA

2. Menugaskan kepada Kasubag Program untuk menyusun laporan TEPRA dan menginformasikan 

kepada Bidang untuk menyiapkan bahan laporan TEPRA

3. Memberi petunjuk kepada staf untuk menginventarisir bahan laporan TEPRA dari Sekretariat dan 

Bidang

4. Menginventarisir bahan laporan TEPRA dari Sekretaria dan Bidang, kemudian melaporkan kepada 

Kasubag Program

5. Menugaskan operator untuk menginput data ke dalam format laporan TEPRA dan membuat print out

6. Menginput dan membuat print out draft laporan TEPRA dan menyerahkan kepada Kasubag Program 

untuk dikoreksi kemudia menyerahkan kepada Sekretaris untuk meneliti dan menelaah

7. Meneliti dan menelaah print out draft laporan TEPRA kemudian memaraf dan menyampaikan kepada 

Kepala Badan untuk disetujui dan ditandatangani

8. Menyetujui dan menandatangani laporan TEPRA dan mengembalikan kepada Sekretaris untuk 

ditindaklanjuti

9. Menugaskan Kasub Program untuk meregistrasi dan mengirim ke Biro Pembangunan dan SDA, 

menyerahkan kepada kepala Badan sebagai bahan Rapim TEPRA dan
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Waktu Penyelesaian

4 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. 1.Laporan Realisasi Anggaran Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Provinsi Sulawesi Tengah. 

Laporan TEPPRA yang ditandatangani Kepala Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Sulawesi 

Tengah.

Pengaduan Layanan

Dapat disampaikan secara langsung (Kepala Sub Bidang Program Keuangan dan Aset ) 
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