
Melaksanakan Koordinasi Penyelenggaraan Kegiatan Administrasi 
Kepegawaian dan Korpri Dengan Unit Kerja/Instansi Terkait
No. SK :

Persyaratan

1. Surat lembar desposisi

2. Buku agenda

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Menugaskan Sekretaris untuk menyampaikan data kepegawaian dan berkoordinasi dengan Badan 

Kepegawaian Daerah, Biro Organisasi dan Instansi terkait

2. Menugaskan kepada Kasubag Kepegawaian dan Umum untuk menyampaikan data kepegawaian dan 

berkoordinasi dengan Badan Kepegawaian Daerah dan Biro Organisasi

3. Menugaskan staf untuk melengkapi data kepegawaian dan berkoordinasi dengan Badan Kepegawaian 

Daerah dan Biro Organisasi

4. Menyiapkan bahan dan data kepegawaian serta menyerahkan hasil kepada atasan

5. Menyampaikan data tersebut kepada Kepala Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah 

untuk diketahui

Waktu Penyelesaian

1 Hari
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Terlaksananya kegiatan Korpri yang disetujui oleh seluruh instansi kerja

Pengaduan Layanan

- Dapat disampaikan secara langsung (Kepala Sub Bagian Kepegawaian Dan Umum )

- Email https:bandiklatprovsulteng@yahoo.co.id 
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