
Pencatatan Pengakuan Anak di Wilayah NKRI
No. SK :

Persyaratan

1. Asli surat pernyataan pengakuan anak dari ayah biologis yang disetujui oleh ibu kandung atau fotokopi 

penetapan pengadilan mengenai pengakuan anak jika ibu kandung Orang Asing

2. Fotokopi surat keterangan telah terjadinya perkawinan dari pemuka agama atau penghayat 

kepercayaan terhadap Tuhan YME

3. Kutipan akta kelahiran anak

4. Fotokopi KK ayah atau ibu

5. Fotokopi Paspor bagi ibu kandung Orang Asing.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengisi formulir dan menyerahkan berkas persyaratan kepada Petugas loket

2. Petugas loket melakukan verifikasi dan validasi berkas persyaratan

3. Petugas melakukan perekaman data pencatatan pengakuan anak dalam data basis kependudukan dan 

PPS/ Pejabat Pencatatan Sipil mencatat dalam register dan akta pengakuan anak serta menerbitkan 

kutipan akta pengakuan anak dan membuat catatan pinggir dalam register akta kelahiran dan kutipan 

akta kelahiran

4. Petugas memberikan kutipan akta pengakuan anak dan kutipan akta kelahiran yang telah diberikan 

catatan pinggir disampaikan kepada Pemohon

5. Pemohon menerima kutipan akta pengakuan anak dan kutipan akta kelahiran yang telah diberikan 

catatan pinggir

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Catatan pinggir pengakuan anak

Pengaduan Layanan

WA pencatatan sipil: wa.me/6281287184541
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