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Kementerian Keuangan / Direktorat Jenderal Pajak / Kantor Wilayah Direktorat

Jenderal Pajak Jawa Tengah | / Kantor Pelayanan Pajak Pratama Semarang

Pendaftar anry\,E;

No. SK :

Per syar atan

> wWn

. WNI OP = FC KTP

WNA OP = FC Paspor dan FC KITAS/KITAP
WP OP Wanita Kawin HB = FC KTP

WP OP Wanita Kawin MT = FC KTP, FC NPWP/Paspor Suami, FC KK, FC Surat Perjanjian Pemisahan
Penghasilan dan Harta/Surat Pernyataan Menghendaki Melaksanakan Hak dan Kewajiban Perpajakan

Terpisah dari Suami

. WP WBT = FC Akta Kematian/Surket Kematian, FC NPWP salah satu Ahli Waris, FC Akta Wasiat/Surat

Wasiat dan NPWP Pelaksana Wasiat, FC dokumen penunjukan pengurus harta peninggalan dan FC

NPWP pihak pengurus

. WP Badan = FC dokumen Pendirian (Akta Pendirian dan Perubahannya (WPDN) atau Surket

Penunjukan dari Kantor Pusat bagi BUT/Kantor Perwakilan Negara Asing), FC KTP (WNI)/Paspor (WNA)
dan NPWP seluruh pengurus

. WP KSO = FC Perjanjian Kerjasama atau Akta Pendirian, FC NPWP masing-masing anggota, FC Identitas

Pengurus (FC NPWP bagi WNI, FC Paspor dan FC NPWP bagi WNA)

. Cabang WP Badan = FC NPWP Pusat, FC Identitas Pimpinan/Penanggung Jawab Cabang (FC NPWP bagi

WNI, FC Paspor dan FC NPWP bagi WNA)

. WP Instansi Pemerintah = FC dokumen penunjukan sebagai Kepala Instansi/KPA dan FC NPWP

Pribadinya, FC dokumen penunjukan Bendahara Pengeluaran/Penerimaan dan/atau Kepala Urusan
Keuangan Desa dan FC NPWP Pribadinya

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1.

2.

3.

Wajib Pajak menyampaikan formulir pendaftaran yang telah diisi lengkap beserta berkas
pendukungnya kepada KPP atau KP2KP yang wilayah kerjanya meliputi - tempat tinggal/domisili (untuk
Orang Pribadi/WBT), - tempat kedudukan (untuk Badan).

Petugas meneliti berkas yang disampaikan Wajib Pajak, dan melakukan perekaman ke dalam sistem

apabila sudah lengkap.

Petugas menerbitkan Bukti Penerimaan Surat (BPS) untuk diberikan kepada Wajib Pajak.

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 25 Nov 2024 pukul 16:48. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Waktu Penyelqagfljg%

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Terdaftar (SKT) dan Kartu NPWP

Pengaduan Layanan

Kring Pajak 1500200, pengaduan@pajak.go.id
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