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1. 1. Berkas lengkap sesuai cheklist

2. 2. ldentitas diri para pihak

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. 1. Menerima berkas dan cek kelengkapan berkas
. Menginput Data ke dalam SIPP dan mencatat perkara ke Buku Register Induk

. Penunjukan Majelis Hakim

. Mencatat penunjukan Hakim dan Panitera Pengganti kedalam buku Register Induk

. Distribusi berkas ke Majelis Hakim
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4. Penunjukan Panitera Pengganti
5
6
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. Penyampaian penetapan Hari Sidang dan Penetapan perpanjangan penahanan ke Jaksa Penuntut
Umum

8. 8. Proses Persidangan

9. 9. Penyampaian Petikan Putusan/Salinan Putusan kepada Penyidik, Jaksa Penuntut Umum, Terdakwa
dan Lapas

10. 10. Memeriksa berkas perkara yang minutasi
11. 11. Meregister perkara yang diminutasi
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13. 13. Menyerahkan berkas ke Panitera Muda Hukum
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1. Menerima berkas dan cek kelengkapan berkas 2. Menginput Data ke dalam SIPP dan mencatat perkara ke
Buku Register Induk 3. Penunjukan Majelis Hakim 4. Penunjukan Panitera Pengganti 5. Mencatat penunjukan
Hakim dan Panitera Pengganti kedalam buku Register Induk 6. Distribusi berkas ke Majelis Hakim 7.
Penyampaian penetapan Hari Sidang dan Penetapan perpanjangan penahanan ke Jaksa Penuntut Umum 8.
Proses Persidangan 9. Penyampaian Petikan Putusan/Salinan Putusan kepada Penyidik, Jaksa Penuntut
Umum, Terdakwa dan Lapas 10. Memeriksa berkas perkara yang minutasi 11. Meregister perkara yang

diminutasi 12. Menyerahkan perkara yang diminutasi 13. Menyerahkan berkas ke Panitera Muda Hukum

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pendaftaran Perkara Pidana Biasa (Dewasa)
Pengaduan L ayanan

1. Melalui Aplikasi SIWAS 2. Melalui Nomor Telephone BAWAS (021) 255 783 00 3. Melalui Nomor Telephone
PT. Banjarmasin 0511 3354527 4. Melalui Nomor Telephone PN. Kotabaru 0518 23421
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