
Penomoran dan Pendistribusian Surat Keluar Yang Dikeluarkan 
Pengadilan Negeri Pelaihari
No. SK :

Persyaratan

1. Surat yang di distribusikan sudah diketahui oleh pimpinan dengan adanya tanda tangan dan stempel 

PN Pelaihari

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Dilakukan penomoran dan pencatatan register surat keluar pada aplikasi PTSP+ dan buku bantu surat 

keluar

Waktu Penyelesaian

105 Menit

Dilakukan penomoran dan pencatatan register surat keluar pada aplikasi PTSP+ dan buku bantu surat keluar

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Menyesuaikan dengan tarif yang berlaku pada ekspedisi

Produk Pelayanan

1. Surat keluar yang sudah dikirim melalui kurir/pos

Pengaduan Layanan

Melalui Sub Bagian Umum dan Keuangan Pengadilan Negeri Pelaihari
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