
Pencatatan Perjanjian Kerja Waktu Tertentu (PKWT)
No. SK :

Persyaratan

1. Permohonan Pencatatan PKWT

2. Naskah PKWT rangkap 3

3. Foto Copy Bukti Pembayaran Terakhir BPJS Ketenagakerjaan

4. Wajib Lapor Ketenagakerjaan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menyerahkan berkas permohonan pencatatan PKWT

2. Menerima, meneliti kelengkapan persyaratan dan memberikan tanda terima

3. Menyiapkan lembar disposisi dari Kepala Dinas

4. a. Memeriksa persyaratan, meneliti naskah PKWT dan membuat berita acara b. Membuat surat 

pemberitahuan bila naskah PKWT ada yang harus diperbaiki

5. a. Pengetikan Pencatatan PKWT; b. Meregister Pencatatan PKWT.

6. Memberikan paraf pada pencatatan PKWT

7. Memberikan paraf pada pencatatan PKWT

8. Penandatanganan Pencatatan PKWT

9. Penyerahan Berkas Bukti Pencatatan PKWT

Waktu Penyelesaian

7 Hari kerja

7 Hari Kerja Dengan Catatan Seluruh Berkas Sudah Lengkap dan Terverifikasi

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Dinas Tenaga kerja

Jalan Raya Puspitek - Serpong No 1 (Gedung Depo Arsip) Kelurahan Setu Kecamatan Setu 

Kota Tangerang Selatan 15323 0215386599 

disnaker.tangerangselatankota.go.id

Pemerintah Kota Tangerang Selatan / Dinas Tenaga kerja

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 05 Feb 2025 pukul 14:06. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://disnaker.tangerangselatankota.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8191982/pemerintah-kota-tangerang-selatan/pencatatan-perjanjian-kerja-waktu-tertentu-pkwt


1. Hubungan Industrial

Pengaduan Layanan

Whatapp : 0851 7310 4470

Dinas Tenaga kerja

Jalan Raya Puspitek - Serpong No 1 (Gedung Depo Arsip) Kelurahan Setu Kecamatan Setu 

Kota Tangerang Selatan 15323 0215386599 

disnaker.tangerangselatankota.go.id

Pemerintah Kota Tangerang Selatan / Dinas Tenaga kerja

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 05 Feb 2025 pukul 14:06. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://disnaker.tangerangselatankota.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8191982/pemerintah-kota-tangerang-selatan/pencatatan-perjanjian-kerja-waktu-tertentu-pkwt

