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No. SK :

Per syar atan

1. Surat Masuk

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Memindai (scan) serta menginput ke dalam register surat masuk di aplikasi PTSP+;
3. Ketua/Wakil Ketua Untuk melakukan disposisi melalui aplikasi PTSP+;

4. Disposisi kepada Panitera atau Sekretaris melalui aplikasi PTSP+;

5. Membaca surat dan disposisi ke Panmud/Kasub atau user PTSP+ lainya;

6. Mendisbusikan surat yang telah didisposisi oleh Pimpinan Ke bagian Masing-masing serta mencetak

lembar disposisi untuk dilampirkan pada surat;

Waktu Penyelesaian

‘ 1. Petugas PTSP Umum Menerima surat masuk;
‘ 60 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Masuk

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 19 Oct 2024 pukul 19:09. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://https://www.pn-magelang.go.id/
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8191256/pengadilan-tinggi-semarang/pelayanan-umum--surat-masuk
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1.

Melalui aplikaLsJirEHVrﬂsj Pengadilan Tinggi Semarang / Pengadilan Negeri Magelang

2. Melalui nomor Telp. BAWAS :
(021) 255 783 003

3. Melalui nomor Telp. Pengadilan Tinggi Semarang :
(024) 8311456

4. Melalui nomor Telp. PN Magelang
(0293) 362242
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