
Standar Pelayanan Administrasi Penomoran Surat
No. SK :

Persyaratan

1. Surat harus sudah selesai ditanda tangani sekretaris atau yang mewakili

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. - Mempermudah pencarian surat - Untuk mengetahui kapan pembuatan surat - Mempermudah dalam 

penataan arsip surat - Untuk mengetahui pembuat surat

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Standar Pelayanan Administrasi Penomoran Surat

Pengaduan Layanan

-         Dapat disampaikan secara langsung kepada kasubag Tata Usaha

-         Analis Kepegawaian 

-         Dian Fardiani 082350425940

Sekretariat Daerah

Pemerintah Provinsi Sulawesi Tengah / Sekretariat Daerah
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