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(Umum) Surat Masuk Dan Surat Keluar
No. SK :

Persyaratan

1. Dokumen Surat dan Berkas Perkara;

2. Buku Agenda Surat Masuk dan Surat Keluar;

3. Aplikasi PTSP;

4. Buku Ekspedisi Surat;

5. Lembar Disposisi.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima dan memeriksa surat masuk;

2. Di entry ke dalam Aplikasi PTSP dan penomoran surat;

3. Pengecekan dan Pendisposisian ;

4. Pengarsipan;

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen Surat

Pengaduan Layanan

1. Secara Tertulis Melalui Pos ke alamat Pengadilan Negeri Gianyar, Jalan Ciuang Wanara No. 1B, Kota Gianyar

2. Kotak Pengaduan di Pengadilan Negeri Gianyar
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