
Pelayanan Pendaftaran Surat Kuasa Khusus / Insidentil
No. SK : W15-U7/1562B/OT.01.3/XI/2022

Persyaratan

1. 1. Asli Surat Kuasa Permohonan Insidentil (1 rangkap)

2. 2. Fotocopy Surat Kuasa Permohonan Insidentil (3 rangkap)

3. 3. Surat keterangan dari kelurahan yang menerangkan ada hubungan Keluarga dari yang memberi 

kuasa kepada yang diberi kuasa (4 rangkap)

4. 4. Fotocopy KTP Pemberi Kuasa (4 rangkap)

5. 5. Fotocopy KTP Penerima Kuasa (4 rangkap)

6. 6. Fotocopy Kartu Keluarga Penerima Kuasa (4 rangkap)

7. 7. Fotocopy Kartu Keluarga Pemberi Kuasa (4 rangkap)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. PTSP Hukum : - Menerima berkas dan meneliti kelengkapan berkas permohonan ± 4 menit - 

Membuat konsep surat ijin kuasa insidentil ± 3 menit 2. Panmud Hukum : - Memeriksa surat ijin kuasa 

insidentil dan memberi paraf ± 2 menit 3. Panitera : - Memeriksa surat ijin kuasa insidentil dan 

memberi paraf ± 2 menit; 4. Ketua : - Menanda tangani surat ijin kuasa insidentil ± 2 menit; 5. Petugas 

PTSP : - Menyerahkan surat ijin kuasa insidentil kepada pemohon dan memungut serta menyetor 

PNBP kepada bendahara ± 1 menit; - Mengarsipkan bekas permohonan ± 1 menit;

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif

10000

Produk Pelayanan

1. Surat Kuasa terdaftar di Pengadilan

Pengaduan Layanan

Pengadilan Negeri Tanjung

Jl. Jend Sudirman No.18, Tanjung, Kec. Tj., Kabupaten Tabalong, Kalimantan Selatan 71571 

71571 

Mahkamah Agung Republik Indonesia / Direktorat Jenderal Badan Peradilan 

Umum / Pengadilan Tinggi Banjarmasin / Pengadilan Negeri Tanjung

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 03:17. Klik di sini untuk melihat halaman 

asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8190554/pengadilan-tinggi-banjarmasin/pelayanan-pendaftaran-surat-kuasa-khusus--insidentil


1. Melalui aplikasi SIWAS

2. Melalui nomor telpon BAWAS : (021) 29079177

3. Melalui nomor telpon PT Banjarmasin : 0511 335427 Fax :

    05113364615 

4. Melalui  nomor  telpon  PN Tanjung Kelas  II  : 085347848880

5. Hallo Ibu KPN Tjg   : 083196328320
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