
Pendaftaran Seminar Kerja Praktek/ Studi Literatur
No. SK :

Persyaratan

1. Draft Laporan KP/SL yang disetujui pembimbing

2. Sertifikat Penyelesaian KP/SL (opsional)

3. Log Book / Jurnal yang sudah ditandatangani secara lengkap

4. Surat keterangan telah menyelesaikan KP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mahasiswa melakukan pendaftaran secara online menggunakan SALAM (Sistem Administrasi Layanan 

Akademik)

2. Mahasiswa melengkapi persyaratan pendaftaran

3. Staf Admin Jurusan melakukan pengecekan data dan kelengkapan syarat

4. Ketua Jurusan menentukan penguji

5. Staf Admin Jurusan menentukan jadwal ujian

6. Staf Admin mmembuat surat tugas penguji

7. Staf Admin mengumumkan jadwal ujian pada dosen dan mahasiswa

Waktu Penyelesaian
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6 Hari

Waktu pelayanan yang dibutuhkan untuk pendaftaran seminar Kerja Praktek/Studi Literatur yaitu:

1. Mahasiswa melakukan pendaftaran secara online menggunakan SALAM (Sistem Administrasi Layanan 

Akademik) dapat dilakukan maksimal 10 menit

2. Mahasiswa melengkapi persyaratan pendaftaran dilakukan maksimal 30 menit

3. Staf Admin Jurusan melakukan pengecekan data dan kelengkapan syarat dilakukan oleh admin 

maksimal 30 menit

4. Ketua Jurusan menentukan penguji selama 1 jam

5. Staf Admin Jurusan menentukan jadwal ujian, surat tugas penguji dan mengumumkan jadwal ujian 

paling lama 5 hari kerja.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Daftar Penguji dan Jadwal Ujian, Surat tugas penguji, Surat Pengumuman Pelaksanaan KP

Pengaduan Layanan

Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara langsung melalui staf admin jurusan pada E-

Office atau melalui layanan aplikasi pengaduan E-Office secara daring melalui 

link:https://linktr.ee/UINBANDUNG_FST
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