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No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan penetapan Izin Kuasa Insidentil;
Surat Kuasa dari Pemberi Kuasa kcpada Penerima Kuasa;
Surat Keterangan dari Kepala Desa;

Fotocopy Kartu Tanda Penduduk Penerima dan Pemberi Kuasa;

ok~ W N

Dokumen Kependudukan lainya (Surat Nikah/ Akta kelahiran, bila diperlukan);

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Petugas menerima Permohonan Penetapan Izin Kuasa Insidentil dan melihat kelengkapan persyaratan,

dan memberikan checklist;
2. Membuat Surat Penetapan Izin Kuasa Insidentil;
3. Memintakan tanda tangan kepada Ketua Pengadilan;

4. Mencatat Permohonan Penetapan Kuasa Insidentil ke dalam Buku Register Permohonan Penetapan

izin Kuasa Insidentil;
5. Petugas menyerahkan formulir biaya kepada Pemohon untuk membayar di Kasir;

6. Petugas menyerahkan Penetapan lzin Kuasa Insidentil yang telah ditanda tangani KPN.

25 Menit

Apabila persyaratan sudah lengkap

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2019 Biaya PNBP sebesar Rp.10.000,00 (sepuluh ribu
rupiah)

| Waktu Penyelesaian
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1. Dokumen Penetapan lzin Kuasa Insidentil.
Pengaduan Layanan

https://siwas.mahkamahagung.go.id/
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