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Ahli Waris
No. SK :

Per syar atan

1. Membuat Surat Keterangan Ahli Waris : 1. Surat Pengantar ditandatangani RT dan RW 2. Surat
kematian 3. Surat kuasa (bila dikuasakan) 4. KTP keluarga yang masih ada 5. KTP KK semua para ahli

waris 6. KTP KK dan Akta Kelahiran anak-anaknya

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pembuatan surat keterangan ahli waris Kantor Kelurahan Kapuk : 1. Datang ke Kelurahan Kapuk lantai
3 dengan membawa berkas seperti; Surat Pengantar RT/RW, Surat Kematian, Kutipan Akte Nikah, KTP
dan Kartu Keluarga para Ahli waris beserta Akta Kelahiran Anak Kandung Almarhum. 2. Bertemu
dengan petugas serta ajukan berkas untuk membuat Surat Keterangan Ahli Waris 3. Petugas akan
memeriksa berkas yang diperlukan sesuai urutan para Ahli waris. 4. Bila berkas sudah diperiksa dan
tidak ada kekurangan akan diproses pengetikan Sura Ahli Waris, apabila berkas yang dibawa kurang
yang akan diproses dikemudian hari. 5. Pengetikan Surat Ahli Waris dapat ditunggu dan apabila sudah
selesai pastikan Surat Ahli Waris tidak ada yang salah pengetikan. 6. Surat Ahli Waris di tandatangani
oleh semua para ahli waris bermaterai dan di tandatangani oleh Ketua RT/RW. 7. Datang ke Kelurahan
untuk di tandatangani kepala lurah. 8. Proses terakhir datang ke Kantor Kecamatan untuk di

tandatangani surat ahli waris oleh kepala camat

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Ahliwaris
Pengaduan Layanan

Membuat Surat Keterangan Ahli Waris :

1. Surat Pengantar ditandatangani RT dan RW
Surat kematian

Surat kuasa (bila dikuasakan)

2
3
4, KTP keluarga yang masih ada
5 KTP KK semua para ahli waris
6

KTP KK dan Akta Kelahiran anak-anaknya

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 01 Sep 2024 pukul 06:26. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://-
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8189565/pemerintah-kecamatan-cengkareng/ahli-waris

