
Cetak E-KTP
No. SK :

Persyaratan

1. Telah berusia 17 tahun, sudah kawin, atau pernah kawin

2. Fotokopi KK

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Memberikan nomor antrian perekaman KTP-el kepada pemohon;

2. Memverifikasi berkas permohonan perekaman KTP-el. Jikaberkas tidak lengkap dikembalikan ke 

pemohon;

3. Berkas lengkap, selanjutnya petugas front Office 1 memberikan berkas permohonan KTP ke petugas 

front Office 2 untuk diproses ke aplikasi oleh petugas/operator;

4. Menginput data dan verifikasi database pemohon;

5. Merekam data biometric pemohon (iris mata, sidik jari, pasfoto, dan tanda tangan) ke dalam aplikasi;

6. Memverifikasi data, memvalidasi hasil perekaman dan memastikan perekaman KTP el tersimpan 

dalam server;

7. Mencetak KTP-el (encoding, pencetakan, aktivasi) KTP-el atau Surat Keterangan Rekam KTP-el ke dalam 

buku register KTP-el kemudian menyerahkan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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25 Menit

Jangka waktu 25 menit digunakan untuk ambilan antrian sampai dengan pencetakan E-KTP

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. iii

Pengaduan Layanan

llll
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