
Cuti
No. SK : 360.2/1017/KEP/2022

Persyaratan

1. Permohonan cuti sesuai jenis cuti diajukan dari pemohon kepada pejabat yang berwenang 

memberikan ijin cuti sesuai jabatan

2. Persyaratan dokumen dukung sesuai dengan ketentuan dalam Surat Edaran Sekretaris Daerah 

Kabupaten Kebumen Nomor 850/092.2 tanggal 24 Jan u ari 2022 tentang Tertib Administrasi 

Pengajuan Cuti

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Permohonan cuti yang m engajukan ijin ke Sekretaris Daerah Kabupaten Kebumen dan Bupati 

diajukan melalui BKPSDM Kabupaten Kebumen

2. Permohonan cuti yang diajukan, sudah harus m asuk di BKPSDM Kabupaten Kebumen maksimal 10 

hari sebelum pelaksanaan cuti;

3. Permohonan cuti harus dicukupi data dukung sesuai peraturan, dan apabila ada kekuarangan data 

dukung, permohonan kita kembalikan ke Perangkat Daerah yang berasangkutan;

4. Permohonan cuti yang sudah lengkap data dukungnya dibuatkan draft Ijin Cuti sesuai dengan Pejabat 

yang berwenang, baik Sekretaris Daerah atau Bupati Kebumen

Waktu Penyelesaian

5 Hari

5 hari (menyesuaikan kehadiran pejabat yang berwenang

memberikan ijin cuti)

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Ijin Cuti
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Pengaduan Layanan

P e n y a m p a ia n p e n g a d u a n , s a r a n d a n m a s u k a n

d ila k u k a n d e n g a n 2 c a r a y a itu :

a. P e n g a d u a n L a n g s u n g , y a itu d e n g a n c a ra

d a ta n g la n g s u n g k e r u a n g p e n g a d u a n d a n

b e rk o n s u lta s i d e n g a n p e tu g a s

p e n e r im a p e n g a d u a n s e r ta m e n g isi F o rm u lir

P e n g a d u a n ;

b. P e n g a d u a n T id a k L a n g s u n g , y a itu d e n g a n c a r a

1) Telepon : (0287) 3 8 1 1 4 4 , 3 8 1 4 1 0

2) Fax : (0287) 381423

3) E m ail : b k d k a b k eb u m en (a)y ah o o .co m

4) W e b site : w w w .b k d .k e b u m e n k a b .g o .id
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