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Pemerintah Kab. Kebumen / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

Cuti

No. SK : 360.2/1017/K EP/2022

Per syar atan

1. Permohonan cuti sesuai jenis cuti diajukan dari pemohon kepada pejabat yang berwenang

memberikan ijin cuti sesuai jabatan

2. Persyaratan dokumen dukung sesuai dengan ketentuan dalam Surat Edaran Sekretaris Daerah
Kabupaten Kebumen Nomor 850/092.2 tanggal 24 Jan u ari 2022 tentang Tertib Administrasi

Pengajuan Cuti

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Permohonan cuti yang m engajukan ijin ke Sekretaris Daerah Kabupaten Kebumen dan Bupati

diajukan melalui BKPSDM Kabupaten Kebumen

2. Permohonan cuti yang diajukan, sudah harus m asuk di BKPSDM Kabupaten Kebumen maksimal 10

hari sebelum pelaksanaan cuti;

3. Permohonan cuti harus dicukupi data dukung sesuai peraturan, dan apabila ada kekuarangan data

dukung, permohonan kita kembalikan ke Perangkat Daerah yang berasangkutan;

4. Permohonan cuti yang sudah lengkap data dukungnya dibuatkan draft ljin Cuti sesuai dengan Pejabat

yang berwenang, baik Sekretaris Daerah atau Bupati Kebumen

Waktu Penyelesaian

5 Hari

5 hari (menyesuaikan kehadiran pejabat yang berwenang

memberikan ijin cuti)

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Surat ljin Cuti

I Biaya/ Tarif
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Pemerintah Kab. Kebumen / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia
Pengaduan Layanan

Penyampaianpengaduan,sarandanmasukan
dilakukandengan2carayaitu:
a.PengaduanlLangsung,yaitudengancara
datanglangsungkeruangpengaduandan
berkonsultasidenganpetugas
penerimapengaduansertamengisiFormulir

Pengaduan;

b.PengaduanTidakLangsung,yaitudengancara
1) Telepon:(0287)381144,381410

2) Fax : (0287) 381423

3)

4)Website: www.bkd.kebumenkab.go.id

Email:bkdkabkebumen(a)yahoo.com
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