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Persyaratan

1. Persyaratan dapat diunduh Pada Link http://kierun.info/
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1. Pegawai Melakukan Pendaftaran & Mengajukan Usulan DUPAK Pada Aplikasi KIE-RUN Mencetak Form 

Pendaftaran Ceklist dan Penilaian Mengirimkan Berkas Usulan DUPAK Ke Suku Dinas Pendidikan

2. Sudin Pendidikan Memverifikasi Berkas Kelengkapan Dokumen Usulan DUPAK Mengagendakan, 

Menginformasikan dan Membuat Surat Tugas Penilaian Berkas

3. Dinas Pendidikan Memverifikasi Berkas Kelengkapan Dokumen Usulan DUPAK Merekapitulasi & 

Membuatkan Surat Pengantar Usulan DUPAK Ke Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta

4. Tim Penilai Menilai Dokumen Usulan DUPAK Menyerahkan Hasil Penilaian Kepada Bidang PTK Dinas 

Pendidikan

5. Dinas Pendidikan Melakukan Penginputan Nilai Kedalam Aplikasi KIE-RUN Membuat Surat 

Pemberitahuan Hasil Penilaian Serta Mencetak PAK Mendistribusikan Berkas Kenaikan Pangkat ke 

Suku Dinas Pendidikan Untuk Golongan III/a dan III/c Membuat Usulan Jabatan Fungsional Untuk 

Golongan III/b dan III/d dan Kenaikan Pangkat Untuk Golongan IV/a Ke BKD Provinsi DKI Jakarta

6. Sudin Pendidikan Menginformasikan Kepada Pegawai Yang Mengusulkan DUPAK Untuk Melengkapi 

Berkas Kenaikan Pangkat Membuat Usulan Kenaikan Pangkat Ke Suku Badan Kepegawaian Untuk 

Kenaikan Golongan III/d Kebawah
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Waktu Penyelesaian

2 Minggu

Memverifikasi Berkas Kelengkapan Dokumen Usulan DUPAK 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kenaikan Pangkat Pegawai Fungsional

Pengaduan Layanan

Pengaduan terkait layanan dapat disampaikan melalui:

Call Center Pengaduan (Telp/Wa) = 081284429738

Email = pengaduansudindikjt1@gmail.com

Surat = Ditujukan Ke: Kepala Suku Dinas Pendidikan Wilayah I Kota Administrasi Jakarta Timur Alamat : 

Kantor Walikota Jakarta Timur Gd. D Lt.3, Jl. Dr Sumarno Sentra Primer Baru Timur
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