
Standar Pelayanan Penerbitan Surat Keterangan Untuk Nikah
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar dr RT/RW

2. Fotokopi KTP dan KK Calon Suami dan Calon Istri

3. Fotokopi Akta Kelahiran Calon Suami dan Calon Istri

4. Fotokopi Ijazah Terahir

5. Akta cerai ASLI/Fotokopi surat keterangan kematian jika duda/janda

6. Fotokopi Buku Nikah Orang Tua Calon Istri

7. Fotokopi KTP dan Kartu Keluarga Orang Tua

8. Fotokopi KTP dan Kartu Keluarga Wali

9. Fotokopi KTP Saksi

10. Surat izin komandan jika TNI/POLRI

11. Surat izin kedutaan jika WNA

12. Fotokopi paspor jika WNA

13. 13.Pas Photo Berwarna Biru Ukuran: a.2x3 masing – masing sebanyak 4 Lembar; b.3x4 masing – 

masing sebanyak 1 Lembar; c.4x6 masing – masing sebanyak 2 Lembar.

14. Bagi calon suami dari luar daerah menyertakan : 1.Surat Model N dan Surat Pernyataan status 

bermaterai; 2.Surat Keterangan Numpang Nikah dari Desa/Kelurahan Mengetahui Camat; Surat 

Rekomendasi Numpang Nikah dari KUA Kecamatan setempat.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan berkas-berkas persyaratan ke meja pelayanan.

2. Petugas memverifikasi kelengkapan berkas pemohon apabila berkas sudah lengkap dan sesuai 

petugas akan memproses permohonan. Apabila berkas permohonan kurang maka akan dikembalikan 

ke pemohon untuk diperbaiki dan dilengkapi kekurangannya.

3. Petugas memproses permohonan sampai terbentuk dokumen dengan tanda tangan Pejabat 

berwenang dan cap Kelurahan.

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

1 hari kerja sejak diterima dan dinyatakan lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Untuk Nikah

Pengaduan Layanan

Pengaduan, saran dan masukan dapat disampaikan secara datang langsung ke Kantor Kelurahan atau 

tertulis melalui surat yang ditujukan ke: 

Kantor Kelurahan Mudal Jl, Lurah Sudarto No. 67 Limbangan Mudal Wonosobo
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