SUKU DINAS SOSIAL KOTA ADMINISTRASI JAKARTA BARAT
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Standar Pelayanan Pemberian Surat Pengantar Rekomendasi
Bantuan Hibah Pusat

No. SK : 2256 TAHUN 2024
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. Surat Permohonan Lembaga/Yayasan/Orsos

Proposal Lembaga/Yayasan/Orsos
Dokumen Profil Lembaga/Yayasan/Orsos
Fotokopi Akta Notaris

Fotokopi SK Kemenkumham

Rencana Anggaran Biaya (RAB)

Susunan dan Biodata Pengurus Inti
Surat keterangan domisili

Fotokopi NPWP Lembaga/Yayasan/Orsos

Fotokopi Izin Operasional yang masih berlaku (TDY dan IKY)

. Fotokopi Bukti Kepemilkan Tanah/ Sewa Tempat

Fotokopi Buku Tabungan Bank DKI an Lembaga/Yayasan/Orsos

Surat Pertanggungjawaban yang ditandatangani dan bermaterai Rp 10.000,00

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Pemohon mengajukan permohonan lengkap ke Suku Dinas Sosial

Petugas Suku Dinas Sosial melakukan verifikasi dan validasi dokumen yang telah diserahkan oleh

Lembaga/Yayasan/Orsos
Petugas Suku Dinas Sosial menjadwalkan tanggal survei bersama Kasatpel Sosial Kecamatan

Petugas Suku Dinas Sosial bersama Kasatpel Sosial kecamatan melakukan Survei

Lembaga/Yayasan/Orsos dan menandatangani Berita Acara Peninjauan Lapangan (BAPL)
Petugas Suku Dinas Sosial memproses Surat Pengantar Rekomendasi Dana Hibah berdasarkan BAPL

Pemohon menerima Surat Pengantar Rekomendasi Dana Hibah.

Waktu Penyelesaian
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7 Hari

7 (tujuh) hari kerja jika berkas lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Surat Pengantar Rekomendasi Dana Hibah

Pengaduan Layanan

1. Nomor telepon kantor 021-58356229
2. Nomor telepon fax 021-58356229

3. Email : sudissosialjakartabarat@gmail.com

4. Media Sosial (Instagram, Twitter, Facebook)
5. Kotak saran dan pengaduan
6. JAKI

7. CRM
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