
Standar Pelayanan Pencatatan Biodata Penduduk WNI bagi Rentan 
Administrasi Kependudukan
No. SK : 100 TAHUN 2022

Persyaratan

1. Surat Permohonan dari Kepala Panti/Yayasan/ penampungan lainny

2. Rekomendasi Kepala Dinas Sosial

3. Dokumen Kependudukan yang dimiliki /Surat pernyataan tidak memiliki dokumen kependudukan

4. Kartu Keluarga Panti

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Image not found or type unknown

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL PROV DKI 
JAKARTA
Jl. Letjen. S.Parman No.7 Jakarta Barat 11440 02156963646 

kependudukancapil.jakarta.go.id

Pemerintah Provinsi DKI Jakarta / DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN 

SIPIL PROV DKI JAKARTA

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 01 Sep 2024 pukul 00:26. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://kependudukancapil.jakarta.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8187371/pemerintah-provinsi-dki-jakarta/standar-pelayanan-pencatatan-biodata-penduduk-wni-bagi-rentan-administrasi-kependudukan


Image not found or type unknown

1. Pemohon menyerahkan surat permohonan dan persyaratan kepada Petugas loket;

2. Petugas loket melakukan verifikasi dan validasi berkas permohonan dan persyaratan;

3. Petugas melakukan perekaman data dalam basis data kependudukan, pengecekan Biometrik dan 

menerbitkan Biodata penduduk/NIK yang surat di tandatangan secara TTE oleh Kepala Unit Pelayanan 

Adninistrasi Kependudukan (UPAK) dan memproses Surat Jawaban;

4. Petugas loket menyerahkan Surat Jawaban kepada Petugas Panti

5. Pemohon menerima Surat Jawaban

Waktu Penyelesaian

1 Hari

1 hari kerja (sejak tanggal diterimanya berkas persyaratan secara lengkap)
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Jawaban yang berisi NIK

Pengaduan Layanan

1.  Nomor Telepon Kantor : 081318882047

2.  Nomor Fax : 021-5607930

3.  Email : dukcapilpks2016@gmail.corn

 4. Kotak saran dan pengaduan
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