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Pelayanan Penerimaan Kunjungan Kerja
No. SK : Kep.82/Setwan/2022

Persyaratan

1. Menyampaikan Surat Pemberitahuan Kepada Ketua DPRD CQ Sekretaris Dewan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mengisi buku tamu kemudian mengkomunikasikan kepada petugas keamanan.

2. Menyampaikan informasi maksud dan tujuan kedatangan tamu kepada petugas penerima tamu.

3. Menyampaikan informasi maksud dan tujuan kedatangan tamu kepada pejabat yang bersangkutan 

dan memberikan keputusan terkait berkenan atau tidak nya kepada petugas keamanan tamu.

4. Menyampaikan informasikepada tamu terkait berkenan atau tidak nya pejabat yang bersangkutan 

untuk menerima tamu.

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Tamu

Pengaduan Layanan

Email humasprotokol123@gmail.com

Telpon/Faxs :0712-321-390

Penyediaan saran pengaduan kotak saran/aduan pelayanan di gedung pelayanan,
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