
Pembuatan Surat Rekomendasi Pindah Sekolah Keluar Neger
No. SK : Kpts/383/2021

Persyaratan

1. 1. Surat permohonan

2. 2. Surat pindah dari Sekolah yang diketahui oleh Dinas Pendidikan Provinsi Riau

3. 3. Surat rekomendasi

4. 4. Pas photo ukuran 4x6

5. 5. Passpor

6. 6. Surat keterangan dari perwakilan RI setempat/perwakilan Negara asing di Indonesia

7. 7. Ijazah/diploma/sertifikat (Apabila penyelenggara pendidik mengeluarkan ijazah)

8. 8. Raport SMA/SMK/SLB

9. 9. Penyetaraan ijazah/raport

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Menerima Surat Pindah Sekolah Ke Luar Negeri, berkas kelengkapan dan menyampaikan kepada 

Pelaksana dan menyerahkan bukti penerimaan berkas kepada pemohon;

2. 2. Menerima, memeriksa, memverifikasi berkas kelengkapan surat Pindah Sekolah Ke Luar Negeri dan 

melaporkan kepada Sekretaris/Kabid Persekolahan;

3. 3. Menerima dan memberi petunjuk kepada Kasi/Kasubbag untuk membuat Surat Rekomendasi 

Pindah Sekolah Ke Luar Negeri;

4. 4. Menerima, Membuat konsep ND pengantar, Surat Rekomendasi Pindah Sekolah Ke Luar Negeri dan 

memberi petunjuk kepada Pelaksana;

5. 5. Menerima, memeriksa, mengetik konsep ND pengantar, Surat Rekomendasi Pindah Sekolah Ke Luar 

Negeri dan melaporkan kepada Sekretaris/Kabid Persekolahan;

6. 6. Menerima, memeriksa, memaraf ND pengantar, Surat Rekomendasi Pindah Sekolah Ke Luar Negeri 

dan melaporkan kepada Sekretaris/Kabid Persekolahan;

7. 7. Menerima, memeriksa, menandatangani ND pengantar, memaraf Surat Rekomendasi Pindah 

Sekolah Ke Luar Negeri dan melaporkan kepada Kadis;

8. 8. Menerima, memeriksa, menandatangani Surat Rekomendasi Pindah Sekolah Ke Luar Negeri untuk 

disampaikan Kepada Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia.

Waktu Penyelesaian

2 Jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat keterangan pindah sekolah

Pengaduan Layanan
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1. Melalui kotak pengaduan Dinas Pendidikan

   Provinsi Riau

2. Melalui website www.disdik.riau.go.id
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