
Pembuatan Surat Pengantar Izin atau Tugas Belajar Pegawai 
Lingkup Dinas
No. SK : Kpts/383/2021

Persyaratan

1. 1. Konsep ND Pengantar;

2. 2. Surat Pengantar Permohonan Izin Belajar;

3. 3. Lembar Disposisi;

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Menerima, memeriksa, menelaah, berkas permohonan yang bersangkutan dan memberi arahan 

kepada Sekretaris;

2. 2. Menerima, memeriksa, menelaah dan memberi petunjuk kepada Kasubbag;

3. 3. Menerima, memeriksa, meneliti, Membuat Konsep Surat Pengantar Permohonan Izin Untuk 

Melanjutkan Pendidikan/Kuliahdan memberi petunjuk kepada Pelaksana;

4. 4. Menerima, memeriksa, mengetik, mencetak konsep Surat Pengantar Permohonan Izin Untuk 

Melanjutkan Pendidikan/Kuliah dan melaporkan kepada Kasubbag;

5. 5. Menerima, memeriksa, meneliti, memaraf konsep Surat Pengantar Permohonan Izin Untuk 

Melanjutkan Pendidikan/Kuliah dan melaporkan kepada Seketaris;

6. 6. Menerima, memeriksa, meneliti, memaraf Konsep Surat Pengantar Permohonan Izin Untuk 

Melanjutkan Pendidikan/Kuliah dan melaporkan kepada Kadis;

7. 7. Menerima, memeriksa, meneliti, memaraf Konsep Surat Pengantar Permohonan Izin Untuk 

Melanjutkan Pendidikan/Kuliah Untuk disampaikan kepada BKD

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat Pengantar Permohonan Izin

Pengaduan Layanan

1. Melalui kotak pengaduan Dinas Pendidikan

   Provinsi Riau

2. Melalui website www.disdik.riau.go.id
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