
Pembuatan Surat Mutasi Pegawai Lingkup Dinas
No. SK : Kpts/383/2021

Persyaratan

1. 1. Konsep ND Pengantar

2. 2. Surat Mutasi Lingkup Dinas

3. 3. Berkas Permohonan Pindah ASN

4. 4. Lembar Disposisi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Menerima, Menelaah berkas Permohonan Pindah ASN dan memberikan arahan kepada Sekretaris;

2. 2. Menerima, menelaah berkas Permohonan Pindah ASN dan memberikan petunjuk kepada Kasubbag;

3. 3. Menerima, memeriksa, menelaah, Membuat Konsep ND Pengantar, Surat Mutasi Pegawai Lingkup 

Dinas, dan memberikan petunjuk kepada Pelaksana;

4. 4. Menerima, mengetik, mencetak, Konsep ND Pengantar, Surat Mutasi Pegawai Lingkup Dinas, dan 

melaporkan kepada Kasubbag;

5. 5. Menerima, menelaah, memeliti, Memaraf Konsep ND Pengantar, Surat Mutasi Pegawai Lingkup 

Dinas, dan melaporkan kepada Sekretris;

6. 6. Menerima, menelaah, memeliti, Memaraf Konsep ND Pengantar, Surat Mutasi Pegawai Lingkup 

Dinas, dan melaporkan kepada Kadis;

7. 7. Menerima, menelaah, memeliti, Menandatangani Konsep ND Pengantar, Surat Mutasi Pegawai 

Lingkup Dinas,Untuk disampaikan Kepada BKD

Waktu Penyelesaian

4 Jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Dinas Pendidikan

Jl.Cut Nyak Dien No.3 28126 22552 

disdik.riau.go.id

Pemerintah Provinsi Riau / Dinas Pendidikan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 01 Sep 2024 pukul 00:22. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://disdik.riau.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8187205/pemerintah-provinsi-riau/-pembuatan-surat-mutasi-pegawai-lingkup-dinas


1. 1. Surat Mutasi Pegawai 2. Berkas Permohonan Pindah ASN

Pengaduan Layanan

1. Melalui kotak pengaduan Dinas Pendidikan

Provinsi Riau

2. Melalui website www.disdik.riau.go.id

Dinas Pendidikan

Jl.Cut Nyak Dien No.3 28126 22552 

disdik.riau.go.id

Pemerintah Provinsi Riau / Dinas Pendidikan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 01 Sep 2024 pukul 00:22. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://disdik.riau.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8187205/pemerintah-provinsi-riau/-pembuatan-surat-mutasi-pegawai-lingkup-dinas

