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Pemerintah Provinsi DI Yogyakarta / Dinas Pendidikan, Pemuda, dan Olahraga

DIY / Sekolah Luar Biasa Negeri 2 Gunungkidul
L ayanan Per pustakaan

No. SK :

Per syar atan

1. 1. Datang langsung ke Perpustakaan SLB N 2 Gunungkidul
. Menggunakan masker dan mencuci tangan

. Meletakkan sepatu pada rak sepatu dan memasukkan tas pada loker

. Menyampaikan keperluan kepada petugas

. Mengikuti arahan petugas
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4. Mengisi buku kunjungan
5
6
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. Mentaati peraturan perpustakaan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pemustaka datang ke perpustakaan SLB Negeri 2 Gunungkidul.

N

. 2. Pemustaka meletakkan sepatu pada rak sepatu dan memasukkan tas pada loker penyimpanan tas.

w

. 3. Mengisi buku kunjungan dengan menuliskan identitas pada buku kunjungan atau bisa juga menscan

kartu anggota perpustakaan.

4. 4. Membuat Kartu Anggota Perpustakaan Apabila belum memiliki kartu anggota, silahkan

memberitahu petugas, maka petugas akan membuatkan kartu anggota perpustakaan.

5. 5. Meminjam buku Pemustaka yang ingin meminjam buku, bisa mencari buku pada rak secara mandiri
atau minta bantuan petugas. Kemudian petugas akan memproses peminjaman buku, setelah diproses

buku boleh dipinjam dibawa pulang.

6. 6. Mengembalikan Buku Pemustaka yang ingin mengembalikan buku, harap menyerahkan buku yang
akan dikembalikan kepada petugas. Kemudian petugas akan memproses pengembalian buku, setelah

diproses buku akan diletakkan dirak oleh petugas.

7. 7. Kegiatan belajar mengajar di perpustakaan Datang ke perpustakaan sesuai dengan jadwal yang

telah ditetapkan. Apabila tidak sesuai jadwal, silahkan koordinasi terlebih dahulu dengan petugas
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Waktu Penyelesaian
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2. Jangka waktu penyelesaian pencarian buku/ peminjaman/ pengembalian buku maksimal 15 menit.

w

Layanan pembuatan kartu anggota maksimal 1 hari setelah data lengkap.

»

Layanan wajib kunjungan perpustakaan maksimal 40 menit

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. 1. Kartu Anggota Perpustakaan 2. Koleksi Buku (Fiksi, Non Fiksi, Referensi dan Paket Mapel) 3. Koleksi
CD/DVD 4. Catatan Peminjaman dan Pengembalian 5. Hiburan dengan pemutaran video/film. 6.

15 Menit
. Akan dilayani langsung setelah datang ke perpustakaan
| Sebagai tempat pembelajaran

Pengaduan Layanan

Ditanggapi langsung di Perpustakaan SLB N 2 Gunungkidul
Telepon/SMS/WA : 0822258498456

Email : slbn2gkperpus@gmail.com
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