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Pemerintah Provinsi Riau / Dinas Pendidikan

Pembuatan Surat K eterangan Pegawal
No. SK : Kpts/383/2021

Per syar atan

. 1. Lember disposisi
2. 2. Konsep ND pengantar

3. 3. Surat Keterangan Pegawai

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
1. 1. Memberi arahan kepada Sekretaris/Kabid untuk membuat Surat Keterangan Pegawai;

2. 2. Menerima dan memberi petunjuk kepada Kasubbag untuk membuat Surat Keterangan Pegawai;

w

. 3. Menerima, Membuat konsep ND pengantar, Surat Keterangan Pegawai dan memberi petunjuk

kepada Pelaksana;

4. 4. Menerima, memeriksa, mengetik konsep ND pengantar, Surat Keterangan Pegawai dan melaporkan
kepada Kasubbag;

5. 5. Menerima, memeriksa, memaraf ND pengantar, Surat Keterangan Pegawai dan melaporkan kepada

Sekretaris;

6. 6. Menerima, memeriksa, menandatangani ND pengantar, memaraf Surat Keterangan Pegawai dan

melaporkan kepada Kadis;

7. 7. Menerima, memeriksa, menandatangani Surat Keterangan Pegawai untuk disampaikan Kepada

Pemohon.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Surat Keterangan Pegawai

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 01 Sep 2024 pukul 00:15. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Provinsi Riau / Dinas Pendidikan
Pengaduan Layanan

1. Melalui kotak pengaduan Dinas Pendidikan Provinsi Riau

2. Melalui website www.disdik.riau.go.id
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