Dinas Pendidikan

ﬁ JI.Cut Nyak Dien No.3 28126 22552
disdik.riau.go.id

Pemerintah Provinsi Riau / Dinas Pendidikan

Cuti Pendidik dan Tenaga K ependidikan SMA/SMK dan SLB
No. SK : Kpts/383/2021

Per syar atan

1. 1. Permohonan Pribadi dalam bentuk Blanko Cuti;
2. 2. Rekomendasi Kepala Sekolah;
3. 3. Surat Keterangan Pendukung Cuti

4. 4. Surat Pelimpahan Tugas saat cuti jika diperlukan.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon menyampaikan berkas persyaratan ke Dinas Pendidikan Provinsi Riau untuk diproses

surat cutinya;
2. 2. Petugas menverifikasi kelengkapan administrasi. Jika lengkap akan diproses selanjutnya;

3. 3. Subbag Kepegawaian memproses pembuatan surat cuti untuk dicetak dan ditandatangani oleh

Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Riau;

4. 4. Surat Cuti yang telah ditandatangani oleh Kepala Dinas akan dinomori dan diarsipkan di bagian

Kepegawaian;

5. 5. Petugas memberikan surat cuti kepada pemohon.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

‘ 1. Surat Cuti yang telah ditandatangani Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Riau
I Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 01 Sep 2024 pukul 00:15. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://disdik.riau.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8187177/pemerintah-provinsi-riau/cuti-pendidik-dan-tenaga-kependidikan-smasmk-dan-slb
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1. Melalui kotak pengaduan Dinas Pendidikan Provinsi Riau\

2. Melalui website www.disdik.riau.go.id

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 01 Sep 2024 pukul 00:15. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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