
Fasilitasi Penyusunan Materi Pimpinan
No. SK :

Persyaratan

1. Surat permohonan fasilitasi penyusunann materi pimpinan

2. Dokumen pendukung

3. Tanda pengenal/identitas

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Tamu/penggunan Layanan menuju ke Petugas Informasi

2. Menyampaikan surat permohonan fasilitasi penyusunan materi pimpinan

3. Menerima dokumen/berkas pendukung penyusunan materi pimpinan

Waktu Penyelesaian

3 Hari

1 hari kerja menyampaikan permohonan penyusunan materi pimpinan

1 hari kerja memproses penyusunan materi pimpinan

1 hari kerja penerbitan materi pimpinan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Fasilitasi Penyusunan Materi Pimpinan

Pengaduan Layanan

Biro Administrasi Pimpinan

Jl.Jend Sudirman No.460 28126 076147367 
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1. Tatap muka langsung kepada Pekabat Pengelola Pengaduan;

2. Tertulis disampaikan ke Kotak Pengaduan;

3. Telpon (0761) 33749, 33180, 40302 dan 40307

4. Faxmile (0761) 33447

5. Email biroadpim@riau.go.id

6. Online melalui web SP4N-LAPOR! (www.lapor.go.id)
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