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Proposal kegiatan;

Foto copy KTP peneliti;

Surat pengantar dari institusi masing-masing

Pas Foto 4 x 6 2 Lembar;
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N

. pemohon mendapatkam informasi dan mengambil formulir pendaftar di loket PTSP MAN 3 HST dan

juga melalui Website.

2. pemohon mengisi formulir permohonan dan melengkapi dokumen yang di persyaratkan dan
menyetorkanya di loket pendaftaran.

3. Staf loket pendaftaran memeriksa kelengkapan berkas permohonan, jika dinyatakan lengkap, maka

dilakukan registrasi pendaftaran permohonan izin dan permohonan di berikan bukti pendafataran.

4. Berkas permohonan yang telah dinyatakan lengkap diteruskan ke bidang pengolahan perizinan dan

Non perizinan yang ada di Back Office, untuk menentukan bentuk kajian dan komposisi Tim Teknis.

5. Tim teknis sesuai dengan surat tugas yang ada, selanjutnya melakukan kajian teknis terhadap
permohonan izin yang diterima, melakukan kunjungan lapangan bila di perlukan dan atas dasar
tersebut menerbitkan rekomendasi diterima atau ditolaknya suatu permohonan izin kepada kepada
PTSP selaku koordinator Tim Teknis.

6. Untuk permohonan izin yang ditolak, akan dikembalikan ke bidang pengolahan perizinan dan non
perzinan yang ada di back office untuk ditindaklanjuti.
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perizinan dan Non perizinan untuk pencetakan izin.yang telah di cetak selanjutnya ditandatangani
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10 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. SKiijin penelitian

Pengaduan Layanan
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