
Layanan Kepegawaian
No. SK : 047.05/KEP.734-BKD/2021

Persyaratan

1. MENYIAPKAN NOTA DINAS

2. MENYIAPKAN DATA KEPEGAWAIAN

3. MENYIAPKAN DATA IJAZAH

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengajukan permintaan data yang ditujukan kepada Kepala Bidang PPIK

2. Kepala Bidang PPIK menerima permintaan data dan menugaskan Tim PPIK untuk memenuhi 

permintaan data

3. Tim PPIK mengerjakan data-data sesuai dengan permintaan data kemudian menyerahkan data yang 

sudah sesuai dalam bentuk link data

4. Kepala Bidang PPIK memverifikasi data yang diserahkan oleh Tim PPIK. Jika sesuai, maka Tim PPIK akan 

membuat pengantar serta laporan permintaan data. Jika tidak sesuai, maka akan dikembalikan untuk 

diperbaik

5. Tim PPIK membuat pengantar serta laporan permintaan data, dan memberikan ke Kepala Bidang PPIK

6. Kepala Bidang PPIK memberikan pengantar serta data kepada Pemohon

7. Pemohon menerima data

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

DILAKUKAN UPDATE OLEH PERORANGAN DALAM WAKTU MENIT DAN DILAKUKAN SUBMIT MAKSIMAL 1 HARI 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SIAP JABAR

Pengaduan Layanan

ADA CONTACT PERSON DALAM PENANGANAN PENGADUANN
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