Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
JI. Jend. Soedirman No. 320 A Purwokerto 53115 0281621612
dindukcapil.banyumaskab.go.id

Pemerintah Kab. Banyumas / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pencatatan Perkawinan BAGlI PENDUDUK WNI DI WILAYAH
NKRI

No. SK : 470/140/Tahun 2022

Per syar atan

1. Surat keterangan telah terjadinya perkawinan dari pemuka agama atau penghayat kepercayaan

terhadap Tuhan Yang Maha Esa
Pas foto berwarna suami dan istri
KK

KTP-el, dan

Bagi janda atau duda karena cerai mati melampirkan akta kematian pasangannya

o v M W N

Bagi janda atau duda karena cerai hidup melampirkan akta perceraian.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon datang ke Dindukcapil, mengisi dan menandatangani formulir pelaporan (F-02.01) dengan

menyerahkan persyaratan pencatatan perkawinan penduduk WNI di wilayah NKRI;

2. Verifikator melakukan verifikasi dan validasi terhadap formulir dan persyaratan pencatatan

perkawinan WNI di wilayah NKRI;
3. Jika Berkas Lengkap petugas menerima berkas dan membuat jadwal pencatatan perkawinan;
4. Diumumkan di Dindukapil daerah asal calon pengantin dan Dindukcapil Kabupaten Banyumas;
5. Pencatatan Perkawinan Dilakukan di Dindukcapil;
6. Operator melakukan perekaman data dalam basis data kependudukan;

7. Subkoordinator melakukan konfirmasi hasil validasi Akta Perkawinan (Ajukan/pembatalan), pemberian

catatan kaki dan pengajuan Sertifikasi Elektronik Perkawinan pada SIAK;

8. Kabid melakukan konfirmasi hasil kevalidatan data Akta Perkawinan (Ajukan/pembatalan), pemberian

catatan kaki dan verifikasi Sertifikasi Elektronik Perkawinan pada SIAK.

9. Kadis melakukan verifikasi data pencatatan perkawinan yang diajukan untuk proses sertifikasi

elektronik perkawinan;

10. Kadis memberikan catatan kaki (jika ada) dan pengajuan tanda tangan (BSSN) untuk dokumen yang

benar;

11. Operator mencetak kutipan akta Perkawinan melalui draf/cetak sertifikasi Perkawinan dan register

Akta Perkawinan;

12. Bagian pengambilan meregister dan menyerahkan Akta Perkawinan kepada pemohon.

Waktu Penyelesaian
Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

. Kutipan Akta Perkawinan

Pengaduan Layanan

| Tidak dipungut biaya
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a. Kotak saran

b. Telepon :(0281) 621612
c. Whatsapp : 0811-2665-513
d. Email : dindukcapibms@gmail.com
e. Website : dindukcapil.banyumaskab.go.id
g. Lapak Aduan :0811-2626-116
Fb, Ig, Twitter : Web Lapak Aduan Banyumas

Semua pengaduan yang masuk ditangani oleh petugas penanganan pengaduan untuk dikoordinasikan

dengan Pimpinan dan petugas terkait
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