
Pengurusan Surat Keterangan Ahli Waris
No. SK : KPTS.05a/BTJ/I/2022

Persyaratan

1. Membawa surat Pengantar RT/RW

2. Surat Keterangan Ahli Waris Dari Kelurahan

3. KTP

4. KK

5. Fhoto Copy Akte Kelahiran Anak

6. Fhoto Copy Surat Nikah

7. Surat Keterangan Kematian

8. Surat Pernyataan Ahli Waris bermaterai Rp. 10.000

9. Akte Kematian

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima, membaca, memeriksa kelengkapan berkas persyaratan pengurusan Surat Keteranga Ahli 

Waris

2. Menerima,membaca,memeriksa kelengkapan permohonan serta memberikan disposisi kepada 

pengadministrasi Umum Kesejahteraan Masyarakat untuk mengetik formulir/blangko draf Surat 

Keterangan Ahli Waris

3. Menerima, mengetik formulir/blangko Surat Keterangan Ahli Waris

4. Menerima membaca dan memberi paraf draf Surat Keterangan Ahli Waris

5. Menerima, membaca dan memaraf draf Surat Keterangan Ahli Waris

6. Menerima,membaca dan memnandatangani Surat Keterangan Ahli Waris

7. Menerima Dan memberikan nomor registrasi dan stempel, menggandakan dn menyerahkan ke 

pemohon serta mengarsipkan

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif

Pemerintah Kecamatan Batu Aji

Jalan Wan Sri Beni No.01 Batu aji kota Batam 29438 0778705842 

Pemerintah Kota Batam / Pemerintah Kecamatan Batu Aji

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 04:01. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8185073/pemerintah-kota-batam/pengurusan-surat-keterangan-ahli-waris


Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pembuatan Ahli Waris

Pengaduan Layanan

Pengaduan Melalui SP4N-LAPOR

Kontak Pengaduan Melalui 0778 7058342
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