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Pemulihan dan Penyimpanan Arsip Akibat Bencana
No. SK : 23 Tahun 2021

Per syar atan

1. Membawa Daftar Identifikasi Arsip

2. Membawa Komputer dan ATK

3. Membawa Alat Angkut, Kuas/Vacuum Cleaner, Kipas/Blower
4. Membawa Alat Keselamatan Arsip
5

. Membawa Mesin Penghancur Kertas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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. Identifikasi Arsip

Membuat Daftar Arsip yang perlu tindakan tanggap darurat
Menyiapkan sarana dan prasarana

Melaksanakan kegiatan penyelamatan arsip

Membuat Berita Acara Pemusnahan

Menandatangani Berita Acara Pemusnahan

Pelaksanaan Pemusnahan

Membuat Berita Acara Kondisi Pasca Bencana

O o N o U A~ W N

Menandatangani Berita Acara Kondisi Arsip pasca bencana

Waktu Penyelesaian
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5 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. BA dan Daftar Arsip Pasca Bencana
Pengaduan Layanan

Jika mengalami musibah kebakaran atau banjir bisa koordinasi langsung dengan Kepala Bidang Kearsipan

dan Staf
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