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Per syar atan

1. Siswa hadir bersama orangtua/orangtua saja
Surat keterangan pindah dari sekolah asal
Membawa Rapor sekolah asal

Membawa ijasah SMP/MTs

Membawa KK, akte

Membawa cetak NISN

Mengisi Biodata yang disediakan

© N o ok~ W DN

Tandatangan surat pernyataanpeserta didik dan orangtua/wali

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Siswa datang bersama orangtua/wali
Registrasi di PTSP

Pilih menu Mutasi siswa masuk

A N

Dipertemukan dengan wakil kepala kesiswaan dan akademik untuk konsultasi ketersediaan kuota

5. Diterbitkan surat penerimaan mutasi siswa masuk

Waktu Penyelesaian

menentukan kuota.

Apabila kepala madrasah sedang dinas luar, maka dokumen akan selesai dihari berikutnya an dihubungi
melalui WA/HP

Biaya/ Tarif

1 Hari kerja
Waktu penyelesaian membutuhkan konsultasi dengan wakil kepala kesiswaa dan akademik untuk
| Tidak dipungut biaya
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1. Mutasi siswa masuk

Pengaduan Layanan

Pengaduan Melalui SPAN-LAPOR

Pengaduan Melalui website : www.man-surabaya.sch.id
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