
Pelayanan Pemusnahan Arsip
No. SK : 067/55/KEP/DKP-OKI/2021

Persyaratan

1. Arsip-arsip yang telah habis retensi masa simpannya

2. Permohonan penilaian arsip musnah dari SKPD

3. Tim Pemusnahan Arsip yang terdiri dari unsur Lembaga KAD, Bidang Hukum, Bidang Pengawasan, 

SKPD Pemilik Arsip (dibuatkan SK);

4. Cara pemusnahan arsip

5. Berita Acara Pemusnahan Arsip

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemilahan arsip-arsip yang telah habis masa simpannya

2. Tim Pemusnahan Berita Acara yang terdiri dari SKPD Pemilik arsip, Bagian Hukum, Inspektorat, Kantor 

Perpus dan Arda

3. Penentuan cara pemusnahan dan pemilihan pihak ketiga pelaksana pemusnahan

4. Penyusunan Daftar Arsip yang dimusnahkan dan Berita Acaranya

Waktu Penyelesaian

15 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Arsip yang sudah habis masa retensi termusnahkan

Pengaduan Layanan
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