
Pelayanan Kehumasan
No. SK : 522/302/KPTS/KPHP/MRTS I/2020

Persyaratan

1. 1. Mengisi buku agenda tamu.

2. 2. Pengecekan kartu identitas tamu.

3. 3. Sopan dan rapi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Petugas menanyakan maksud kedatangan tamu dan keperluannya.

2. 2. Petugas melakukan pencatatan pada buku agenda tamu serta memeriksa kartu identitas tamu.

3. 3. Petugas mempersilahkan tamu menunggu pada ruangan pelayanan atau ruang penerima tamu.

4. 4. Petugas menyampaikan informasi terhadap maksud dan tujuan tamu kepada Aparat atau Pegawai 

yang ingin ditemui.

5. 5. Aparat atau Pegawai menemui tamu di ruang pelayanan.

Waktu Penyelesaian
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15 Menit

1.     Petugas menanyakan maksud kedatangan tamu dan keperluannya. 

2.  Petugas melakukan pencatatan pada buku agenda tamu serta memeriksa kartu    identitas tamu.

3. Petugas mempersilahkan tamu menunggu pada ruangan pelayanan atau ruang penerima tamu.

4.   Petugas menyampaikan informasi terhadap maksud dan tujuan tamu kepada Aparat atau Pegawai yang 

ingin ditemui.

5.     Aparat atau Pegawai menemui tamu di ruang pelayanan.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Jasa pelayanan dan informasi data

Pengaduan Layanan

UPTD Kesatuan Pengelolaan Hutan Produksi Meratus, Jl. Wolter Monginsidi Tenggarong.

Image not found or type unknown

Kesatuan Pengelolaan Hutan Produksi Meratus

Jalan Wolter Monginsidi Kelurahan Timbau Tenggarong Kabupaten Kutai Kartanegara 

Kalimantan Timur 75511 75511 0 

https://kphpmeratus.kaltimprov.go.id/

Pemerintah Provinsi Kalimantan Timur / Dinas Kehutanan / Kesatuan 

Pengelolaan Hutan Produksi Meratus

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 06 May 2024 pukul 12:06. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://https://kphpmeratus.kaltimprov.go.id/
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8184099/dinas-kehutanan/pelayanan-kehumasan

