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Pemerintah Kota Solok / Dinas Pendidikan

standar pelayanan pada layanan mutas
No. SK :

Per syar atan

o v A W N

. Berstatus PNS

Analisis jabatan dan analisis beban kerja terhadap jabatan PNS yang akan mutase
Surat permohonan mutase dari PNS yang bersangkutan

Surat usul mutasi dari PPK instansi penerima

Surat persetujuan mutasi dari PPK instansi asal

Surat pernyataan dari instansi asal bahwa PNS yang bersangkutan tidak sedang dalam

proses/menjalani hukuman
Fotocopy pangkat/jabatan terakhir

Fotocopy penilaian prestasi kerja 2 tahun terakhir

. Surat pernyataan tidak sedang menjalankan tugas belajar atau ikatan dinas

. Surat keterangan bebas temuan yang diterbitkan inspektorat

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. PPKinstansl penerlma membuat usul mutase kepada PPK asal (instansi dimana PNS yang

bersangkutan bekerja)

. Apablla PPK instansi asal menyetujui maka dibuat persetujuan mutasi

Berdasarkan persetujuan mutasi untuk instansi penerima menyampaikan usulan mutase kepada

kepala BKN

Pertimbangan tenis kepala BKN diberikan apablla memenuhl persyaratan dan setelah BKN melakukan

verlflkasi dan validasi kebutuhan jabatan di instansi penerlma dan Instansi asal

Waktu Penyelesaian
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60 Hari kerja

. PPKinstansi penerima membuat usul mutase kepada PPK asal ( instansi dimana PNS yang
bersangkutan bekerja)

Apabila PPK instansi asal menyetujui maka dibuat persetujuan mutasi

. berdasarkan persetujuan mutasi untuk instansi penerima menyampaikan usulan mutase
kepada kepala BKN

4. pertimbangan tenis kepala BKN diberikan apabila memenuhi persyaratan dan setelah BKN

melakukan verifikasi dan validasi kebutuhan jabatan di instansi penerima dan instansi asal

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. SK Mutasi

Pengaduan Layanan

. Pengaduan tidak lansung melalui kotak saran/pengaduan secara lansung
2. Telpon :(0755) 20334

I Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 22 Jul 2024 pukul 22:26. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://-
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8183850/pemerintah-kota-solok/standar-pelayanan-pada-layanan-mutasi

