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Pelatihan Dasar Calon Pegganaadgaecgin dehDiaye®iah s

No. SK : 000.8.3.2/0975/35

Per syar atan

1. Berstatus CPNS

2. Melengkapi persyaratan dokumen : surat tugas dari pimpinan instansi masing-masing, SK CPNS, Surat
pernyataan menjalankan tugas, surat keterangan sehat dari dokter pemerintah, surat
pernyataan/pakta integritas kesediaan untuk memenuhi ketentuan yang berlaku dalam

penyelenggaraan pelatihan dasar/diklat prajabatan, biodata peserta dan biodata mentor

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

N

. Mengadakan pendataan calon peserta pelatihan dasar CPNS
Mengirimkan pemanggilan calon peserta pelatihan dasar CPNS
Pemantauan persiapan pelatihan dasar CPNS

Registrasi peserta

Pembukaan pelatihan dasar CPNS

Pengarahan program dan penjelasan umum

pelaksanaan kegiatan belajar mengajar

pembuatan surat keterangan mengajar

Pembuatan data alumni
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Evaluasi peserta

11. Pembuatan STTP

12. Pelaksanaan evaluasi widyaiswara/narasumber
13. Pelaksanaan evaluasi penyelenggara

14. Pembuatan laporan penutupan pelatihan dasar
15. persiapan penutupan pelatihan dasar

16. upacara penutupan pelatihan dasar

17. Pembagian STTP

18. Pelatihan dasar selesai dilaksanakan
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Waktu Penyelesaian Pengembangan Sumber Daya Manusia

86 Hari
1. Pemberitahuan/Pemanggilan Peserta Pelatihan Dasar/Diklat Prajabatan (12 hari)

2. Pelaksanaan Pelatihan Dasar (74 hari)

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. a. Pelatihan Dasar CPNS; b. MOOC; c. Distance Learning; d. Aktualisasi; e. Pembelajaran Klasikal; f. STTP

Pengaduan Layanan
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Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan kepada :
Kepala BKPSDM Kab. Cilacap
JI. MT Haryono No. 73 Cilacap
Menyampaikan pengaduan, saran dan masukan via WhatsApp laporbup :
085290082800
Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan / langsung via :
Telepon/Fax : 0282 - 534060 /0282 - 520248

Email : bkd@cilacapkab.go.id

Website . http.//www.bkd.cilacapkab.go.id
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