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Surat Keterangan Lokas Tanah

No. SK :

Per syar atan

1. Membawa foto Copy KTP dan KK
2. Berkas surat-surat terkait lokasi tanah

3. Foto copy saksi batas tanah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Menyerahkan berkas permohonan ke petugas Front Office

2. Front office memeriksa berkas permohonan kemudian menyerahkan ke bagian pemerintahan untuk

diproses

Bagian Pemerintahan memeriksa berkas kemudian menentukan jadwal kunjungan ke lapangan
Melakukan peninjauan Lapangan bersama pihak terkait

Pembuatan Surat Keterangan Lokasi tanah

Penandatanganan berkas bersama pihak terkait

L T

Penyerahan Berkas Kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

1. Menyerahkan berkas permohonan ke petugas Front Office (2 menit)

2. Front office memeriksa berkas permohonan kemudian menyerahkan ke bagian pemerintahan untuk

diproses (3 menit)

3. Bagian Pemerintahan memeriksa berkas kemudian menentukan jadwal kunjungan ke lapangan (15

menit)

4. Melakukan peninjauan Lapangan bersama pihak terkait ( 1 hari)
5. Pembuatan Surat Keterangan Lokasi tanah (15 menit)
6. Penandatanganan berkas oleh pihak terkait (10 menit)
7. Penyerahan Berkas (2 menit)

|

|

|

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan Pertanahan
Pengaduan Layanan

Penanganan Pengaduan Melalui Proses Kotak/Wa Pengaduan atau langsung ke bagian pengaduan
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